TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE
1. Rekisterinpitiaja

Nimi: Riikka Herlinin sditio sr

Y-tunnus: 2570657-9

Postiosoite: Porthaninkatu 13C51, 00510 Helsinki
Sahkoposti: info@rhsaatio.fi

2. Rekisterin nimi

Riikka Herlinin sddtion apurahahakemusten rekisteri

3. Rekisterinpitijin yhteyshenkilo

Riikka Herlinin sddtion toimitusjohtaja vesa.korhonen@rhsaatio.fi
4. Henkilotietojen Kisittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkildtietoja késitelldén Riikka Herlinin sdétion apurahahakemusten vastaanottamista, kasittelyd,
arviointia ja apurahapditosten tekemistéd varten sekd myoOnnettyjen apurahojen maksatukseen,
seurantaan ja raportointiin liittyvien velvoitteiden hoitamiseksi.

Henkil6tietoja voidaan lisdksi késitelld apurahahakemuksiin ja apurahoihin liittyvdé yhteydenpitoa,
tilastointia, raportointia seki sdétion toiminnan kehittimisté varten.

Rekisteriin tallennetaan hakemuslomakkeella ja sen liitteissd annetut tiedot sekd mahdolliset
myoOnnettyyn apurahaan, sen maksatukseen, kdyttoon ja loppuraportointiin liittyvit tiedot.

Apurahahakemuksen késittely edellyttdéd hakijan kannalta tarpeellisten henkilGtietojen antamista.
Mikaéli hakemuksen késittelyn kannalta tarpeellisia tietoja ei anneta, hakemusta ei vélttdmatta voida
kisitella.

Rekisteriin voidaan tallentaa hakijan, tydryhmaén jdsenten, hankkeeseen osallistuvien henkildiden
sekd mahdollisten suosittelijoiden henkilGtietoja. Niitd tietoja annetaan jérjestelméén hakemuksen
yhteydessa.

Apurahahakemusten kasittelyyn osallistuvien sédtion tyontekijoiden, hallituksen jdsenten ja
erikseen nimettyjen arvioijien henkil6tietoja voidaan kasitelld apurahahakemusten arvioinnin ja
paitoksenteon yhteydessa.

Lisdksi rekisteriin voi tallentua apurahahakemusten kasittelyyn liittyvid teknisié tietoja, kuten
kirjautumis- ja lokitietoja, sekd hakijan ja sdation vélisté jarjestelmin siséistd viestintaa.

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperusteena on padsdédntoisesti rekisterinpitdjan oikeutettu etu seka
sellaisissa tilanteissa, joissa henkil6tietojen késittely liittyy apurahan hakemiseen, myontdmiseen,
maksamiseen tai raportointiin, sopimuksen tdytintoonpano tai sithen liittyvien toimenpiteiden
toteuttaminen. Liséksi henkil6tietoja kisitelldén lakisddteisten velvoitteiden tayttdmiseksi silloin,
kun kisittely perustuu lainsdddantdon.
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5. Henkilotietojen kisittelijit ja vastaanottajat

Henkildtietoja késittelevdt Riitkka Herlinin sdétion tehtédviensd mukaisesti valtuuttamat tyontekijét,
hallituksen jisenet sekd sddtion erikseen nimeédmét apurahahakemusten arvioijat.

Henkildtietoja voivat késitelld my0s sddtion kdyttdmien tietojirjestelmien ja teknisten palvelujen
toimittajat, jotka toimivat henkildtietojen kisittelijoind sdétion lukuun.

Tietoja voidaan liséksi kasitelld sddtion kayttamissd taloushallinnon ja tilintarkastuksen palveluissa
siltd osin kuin se on tarpeellista tehtdvien hoitamiseksi.

Tietoja ndytetddn ja luovutetaan vain siind laajuudessa kuin se on kunkin vastaanottajan tehtdvien
hoitamiseksi tarpeellista.

6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttdoikeus perustuu henkilokohtaiseen kdyttdjatunnukseen ja kéayttdoikeuksiin.
Kayttooikeudet médritelldén henkilon tehtdvien perusteella.

Jarjestelmédn kirjautuminen edellyttdd henkilokohtaista salasanaa ja tarvittaessa muita
tunnistautumismenetelmid. Rekisterin kdyttoa ja kirjautumisia voidaan valvoa lokitietojen avulla.

Henkildtietoja sisdltidva jérjestelmé on suojattu asianmukaisin teknisin ja organisatorisin
toimenpitein. Tietoihin on péddsy vain henkil6illd, joilla on tehtdviensd perusteella sithen oikeus.

7. Henkilotietojen siilytysaika

Henkildtietoja séilytetdén vain niin kauan kuin se on tarpeellista niiden késittelytarkoituksen
toteuttamiseksi tai sddtion lakisdéteisten velvoitteiden tayttdmiseksi.

Kiyttijitunnukset

Kayttdjatunnukseen liittyvid henkildtietoja sdilytetddn niin kauan kuin kayttéjéalla on hakemuksia tai
muita tietoja jirjestelmaéssd, joiden kisittely sitd edellyttda.

Kayttamattomid kdyttdjatunnuksia ja niihin liittyvid tietoja poistetaan séétion méadritteleméan
sdilytysajan mukaisesti.

Keskeneriiset hakemukset

Hakija voi itse poistaa keskenerdisen hakemuksen jérjestelmasté.

Saitio voi poistaa keskenerdiset hakemukset, kun niiden séilyttiminen ei ole enéé tarpeellista.
Myonteiset ja kielteiset apurahapiiatokset

Apurahahakemuksia ja niihin liittyvié tietoja séilytetdén apurahapéatdsten késittelyn ja

paidtoksenteon edellyttdimén ajan sekd mahdollisten muutoksenhaku-, valvonta-, tilintarkastus- ja
raportointitarpeiden ajan.

R Rikka .
ll HERLININ www.rhsaatio.fi
HAN

SAATIO



Séilytysajan padtyttyd henkiltiedot poistetaan tai anonymisoidaan, ellei tietojen séilyttdmiselle ole
muuta laillista perustetta.

Hakemusten liitteet

Hakemusten liitteitéd sdilytetddn hakemusten sdilytysajan mukaisesti tai lyhyemmén ajan, mikéli
niiden sdilyttiminen ei enéé ole tarpeellista.

Maksatus- ja raportointitiedot

Myonnettyihin apurahoihin liittyvid maksu-, seuranta- ja raportointitietoja séilytetdén niin kauan
kuin se on tarpeellista sdétion kirjanpidon, viranomaisilmoitusten, tilintarkastuksen ja muiden
lakisditeisten velvoitteiden tiyttamiseksi.

Tilastointi

Saétio voi sédilyttdd hakemuksiin ja myonnettyihin apurahoihin liittyvii tietoja tilastointi- ja
raportointitarkoituksiin. Mikdli tietoja ei ole tarpeen sdilyttdé tunnistettavassa muodossa, ne
anonymisoidaan.

8. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylld on soveltuvan tietosuojalainsdddannon mukaisesti oikeus:

o saada tietoa henkildtietojensa kisittelyst;

o saada péésy itsedédn koskeviin henkildtietoihin;

e pyytid virheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisemista;

e pyytdd henkildtietojensa poistamista tietyissa tilanteissa;

e pyytdd henkildtietojensa kisittelyn rajoittamista tietyissa tilanteissa;

o vastustaa henkil6tietojensa késittelya tietyissd tilanteissa; seka

o tehdai valitus valvontaviranomaiselle, mikéli hin katsoo, etti henkildtietojen késittelyssd on
rikottu tietosuojalainsdddantoa.

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnot voi osoittaa Riikka Herlinin séétiolle
kohdassa 3 ilmoitettuun yhteystietoon.

Apurahahakemuksen peruuttaminen ei vilttimatta tarkoita hakemukseen liittyvien henkil6tietojen
viélitontd poistamista. Tietoja voidaan joutua sdilyttdmdin esimerkiksi sddtion lakisddteisten
velvoitteiden, kirjanpidon, tilintarkastuksen tai muiden perusteltujen sdilytystarpeiden vuoksi.

9. Henkilotietojen luovuttaminen

Riikka Herlinin sddtio luovuttaa henkil6tietoja ulkopuolisille tahoille vain, jos siithen on
lainsdddédnnon mukainen peruste tai luovuttaminen on tarpeellista sdétion tehtidvien hoitamiseksi.

Myo0nnetyistd apurahoista voidaan tehdi lainsdddannon edellyttamét ilmoitukset viranomaisille,
kuten Verohallinnolle ja tarvittaessa Maatalousyrittdjien elédkelaitokselle (Mela).
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Saétio voi julkaista verkkosivuillaan ja muissa viestintdkanavissaan myonnettyjen apurahojen
saajien nimet, apurahan méadrit sekd apurahan kéyttotarkoituksen tai hankkeen nimen séation
apurahojen myoOntdmiseen ja niistd viestimiseen liittyvien kayténtdjen mukaisesti.

S&itio voi julkaista apurahansaajien ja hankkeiden tietoja myds vuosikertomuksessaan.

Henkil6tietoja voidaan luovuttaa sddtion kiyttdmille palveluntarjoajille, kuten apurahajérjestelmén,
taloushallinnon tai muiden tietojérjestelmien palveluntarjoajille, siltd osin kuin se on tarpeellista
palvelujen tuottamiseksi. Ndissd tilanteissa palveluntarjoajat késittelevit tietoja sddtion lukuun.

Henkildtietoja ei l1dhtokohtaisesti siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Mikdli tietoja siirretddn EU tai ETA ulkopuolelle, sddtio huolehtii siitd, ettd siirto toteutetaan
tietosuojalainsddddannon edellyttdmalld tavalla.

R Rikka .
ll HERLININ www.rhsaatio.fi
HAN

SAATIO



